附件二
西南交通大学公务接待审批单
申请单位（负责人签字并加盖公章）：
	接待事由
	

	接待时间
	

	接待地点
	

	接待费用预算
	

	接待单位
	

	接待对象
姓名及职务
	

	经费来源
	□学校公务接待专项经费         □单位自筹经费

	审批意见
	党办意见：
（党务类）

	
	校办意见：
（行政管理类）

	
	国际合作与交流处意见：
（外宾类）

	校领导意见
	　


注：本审批单一式两份，一份交计财处作为报销依据，一份交审批单位留存。
