附件2：   西南交通大学因公使用外汇购汇申请表
                                    日期：
	申请人
	
	申请单位
签章
	
	经费来源
（项目卡号）
	

	用途
	币种
	金额

	因公出国
	
	

	中外合作办学
	
	

	合办期刊
	
	

	专利使用
	
	

	版面费
	
	

	设备购置后的培训、技术服务、咨询
	
	

	其他
	
	

	合计
	

	国际处签章
	

	计财处签章
	


经办人据实填写“西南交通大学因公使用外汇购汇申请表”，并签字盖章，此表一式三份，一份交国际处备查、一份作为财务借款附件，一份作为冲账报销附件。具体流程如下：
1、 经办人须向国际处、计财处确认购汇预算是否足额，并在国际处备案。
2、 经办人在财务系统做网上预约，打印后签字盖章。
3、 经办人将完整的购汇借款材料递交财务处，并留下联系方式（非常重要！！），填写“预算内非贸易非经营性用汇申请书”，要办理国际汇款的还需填写“境外汇款申请书”；由财务将购汇借款转入中行外汇账户。
4、 经办人收到中国银行通知后，两日之内至中行省分行办理相应购汇手续，并将“预算内非贸易非经营性用汇申请书”回单联返回计财处。
5、 经办人收到相应发票后，持发票和“西南交通大学因公使用外汇购汇申请表”及时到计财处办理借款冲销手续。
6、 财务处资金科收到用汇余款退回后，交收入科做暂存，会计科收到“预算内非贸易非经营性用汇申请书”回单联后将退回的余款做冲销借款处理。
