附件4：西南交通大学会议费预算申报书

西南交通大学会议费预算申报书（样本）
申请单位（负责人签字并加盖公章）：                 年     月     日 

	项目名称
	此处填写涉及开支会议费的项目名称

	会议名称
	此处填写会议名称

	会议必要性及主要内容
	此处填写召开会议的必要性和主要内容

	会议地点
	具体要求详见备注2

	会议起始时间
	此处填写预计的会议起始时间


	参会人员范围及人数
	此处填写预计的参会人员人数、单位


	会议费预算数（万元）
	

	申请单位领导意见
	

	校领导意见
	按照西交校计财【2014】19号文件精神，机关各单位召开的会议还需分管校领导审批


备注：
1、文件依据：《西南交通大学关于公务接待、公务用车、公务出国（境）、会议等经费管理若干规定（试行）》（西交校计财【2014】19号）；
2、会议地点：各单位要充分利用学校已有的校内场所组织召开会议，严格控制在校外宾馆、饭店等召开会议，不得在高档宾馆、饭店等召开会议，原则上应在本地召开会议，凡到外地召开会议的，须经分管校领导批准；
3、会议费标准：不得超出450元/人.天，含住宿费、伙食费和其他费用。
