
西南交通大学科研项目结题、结账及结余经费管理暂行规定
（西交校[2013]20号）
校内各单位：

为规范我校科研项目的结题结账和结余经费管理工作，提高科研项目结余经费的使用效益，根据科技部、教育部、财政部的相关文件规定，结合我校实际情况，制定本规定。

一、科研项目通过项目主管单位（委托方）结题验收后，项目负责人应在6个月内及时办理校内结题手续。由项目负责人填报《西南交通大学科研项目校内结题申请表》，并附上主管单位（委托方）的结题验收意见（验收报告或结题证书、评定意见等结题相关证明材料），经二级单位审查，报科学技术处审批。

二、已办理完校内结题手续的科研项目，项目负责人应在1个月内及时办理结账手续。由项目负责人填报《西南交通大学科研项目结账申请表》，经所在二级单位、科学技术处审核后，报计划财务处审批。

三、逾期未办理项目结题结账的科研项目，经多次催办，项目负责人仍未办理的，计划财务处根据科学技术处通知冻结该项目经费，并通报项目负责人所在的二级单位。

四、项目负责人应在结账前全面清理经费收支款项。借款应在结题之前全部报销或归还，应付未付款，应在经费结账前全部处理完毕。

五、科研项目结题后所形成的结余经费，如需上缴的，按项目主管部门和学校相关规定办理；如不需上缴的，结余经费提取5%管理费后转入项目负责人科技发展基金账号（各项目负责人分别建立1个纵向项目和1个横向项目科技发展基金账号），专项用于项目负责人开展后续研究和其他项目的前期研究活动所产生的支出。其中，纵向项目科技发展基金可以支出科研业务费、实验材料费、仪器设备费、实验室改装费、国际合作与交流费等；横向项目科技发展基金可以支出人员费、科研业务费、实验材料费、仪器设备费、实验室改装费、国际合作与交流费、接待费等，其中接待费比例不超过20%。

六、结余经费所提取的管理费转入该科研项目依托的校内二级单位，主要用于该单位的科技发展活动所产生的人员费、业务费支出，人员费和业务费比例各占50%。

七、项目负责人在退休或调离学校前，原则上应结清其科技发展基金账号中所有项目经费。

八、对于本规定执行日前执行期已结束还未履行校内结题、结账手续的科研项目，项目负责人按本规定于2个月内办理校内结题、结账手续的，结余经费不提取管理费。逾期未办理校内结题、结账手续及规定执行日之后执行期结束的科研项目，结余经费的管理费提取按本规定执行。

九、涉密及军口科研项目结题、结账及结余经费管理参照本规定执行。

十、本规定由科学技术处负责解释。

十一、本规定自公布之日起生效执行。

                      2013年5月31日

