附件1：         外文票据财务报销确认单
（作为外文票据报销和审计检查依据）
	报销人单位
	
	备注
（机票行程、舱位、会议通知、邀请函等）

	经办人
	
	

	序号
	票据内容
	币种
	外币金额
	

	1
	国际机票
	
	
	注明“登机牌行程”、“舱位”等信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	火车票
	
	
	

	3
	改签费
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	住宿费
	
	
	注明住宿地区

	
	
	
	
	注明住宿地区

	5
	培训费
	
	
	附培训通知

	6
	注册费
	
	
	附会议通知

	7
	版面费
	
	
	

	8
	其他
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：1、实际发生行程是否与出国（境）申请审批行程一致？        （填是或否，如果否，请注明情况原因）；
2、如果参会，实际发生支出是否与会议通知一致？        （填是或否，如果否，请注明情况原因）；
 承诺说明：本人保证所提供票据资料真实、准确、完整。
         承诺人：         
               审核意见：明确签署（核实无误）
               审核单位签字并盖章：国际处签字并盖章
日   期：
案例：
    机械学院王老师于2015年6月去美国纽约参加XX国际会议，行程如下：成都-北京（转机）-纽约-东京（转机）-成都，且行程取得批准。其中，成都-北京机票款800元人民币，改签费用50元人民币，在北京的住宿费（转机必须的住宿费,且得到批准）300元人民币；北京-纽约机票款800美元，在纽约开会2天，发生会议注册费300美元，住宿费800美元；纽约-东京机票款800美元；东京-成都机票款20000日元，改签费1000日元。应如实填写《外文票据财务报销确认单》：
外文票据财务报销确认单
（作为外文票据报销和审计检查依据）
	报销单位
	机械学院
	备注
（机票行程、舱位、会议通知、邀请函等）

	经办人
	王XX
	

	序号
	票据内容
	币种
	外币金额
	

	1
	国际机票
	美元
	1600美元
	2015年6月x日，北京-纽约、经济舱；2015年6月x日纽约-东京、经济舱，东京-成都、经济舱。

	
	
	日元
	20000日元
	

	2
	改签费
	日元
	1000日元
	

	3
	住宿费
	美元
	800美元
	纽约

	4
	注册费
	美元
	300美元
	会议通知附后


其他信息：1、实际发生行程是否与出国（境）申请审批行程一致？   是     ；
2、实际发生费用是否与会议通知一致？  是  。
      承诺说明：本人保证所提供票据资料真实、准确、完整。
         承诺人：  王XX   
              审核意见：明确签署（核实无误）
               审核单位签字并盖章：国际处签字并盖章
日   期：2015年10月11日
