附件3：
2011年学校专项经费申请明细表填表说明
	经费支出大类
	经费支出大类名称
	大类明细内容
	经费说明

	1.1
	工资类人员经费
	基本工资
	反映单位开支的在职职工工资等

	
	
	津贴补贴
	反映经国家批准建立的机关事业单位艰苦边远地区津贴、机关工作人员地区附加津贴、机关工作人员岗位津贴、事业单位工作人员特殊津贴补贴

	
	
	奖金
	反映单位发放给职工的各项奖励、年终一次性奖金等

	
	
	伙食补助费
	反映单位发给职工的伙食补助费

	
	
	其他工资福利支出
	反映上述项目未包括的人员支出，如各种加班工资、病假两个月以上期间的人员工资、编制外长期聘用人员的补贴等

	1.2
	保险类人员经费
	社会保障费
	反映单位为职工缴纳的基本养老、基本医疗、失业、工伤、生育等社会保险费，残疾人就业保障金等社会保险费

	1.3
	其他劳务报酬类人员经费
	劳务费
	反映支付给单位和个人的劳务费，如临时聘用人员、钟点工工资、稿费、翻译费、评审费、校外人员劳务费，外籍专家工资等

	1.4
	学生补助类经费
	助学金
	反映各类学校学生助学金、奖学金、学生贷款、出国留学（实习）人员生活费，按照协议由我方负担或享受我方奖学金的来华留学生、进修生生活费等

	2.1
	办公类经费
	办公费
	反映单位购买按会计制度规定不符合固定资产确认标准的日常办公用品、书报杂志等支出。例如：文化用品、文具、书籍、报刊杂志等支出，招生、报名、审稿、答辩、检索、查新、专利、测试、计算、安装、制作、出国签证手续费等

	
	
	印刷费
	反映单位的印刷费支出，例如：印刷费、打印费、复印费、装订费、排版费、版面费、出版费（一般情况下要准备提供样品或文章目录）

	
	
	水费、电费
	反映单位支付的水费、污水处理费、电费等支出

	2.2
	邮电通讯费
	邮电及通讯费
	反映单位开支的信函、包裹、货物等物品的邮寄费及电话费、电报传真、网络通讯等，包括快递费

	2.3
	物业管理费
	物业管理费
	反映单位开支的办公用房，职工及离退休人员宿舍等的物业管理费，包括教师公寓/宿舍、教学大楼、图书馆、办公大楼、校园环境的综合整治、绿化、卫生支出等

	2.4
	交通差旅费
	交通费
	反映单位车船等各类交通工具的租用费、燃料费、维护费、过路过桥费、保险费、年检费、安全奖励费等

	
	
	差旅费
	反映单位工作人员出差住宿、旅费、伙食补助、公杂费、干部及大中专学生调遣费、调干家属旅费补助等

	2.5
	出国费
	出国费
	反映本单位工作人员出国的住宿费、旅费、伙食补助费（209）、公杂费（209）等

	2.6
	修缮类经费
	维修（护）费
	反映单位日常开支的固定资产（注：不含车船，车船维修在16交通费中）修理和维护费、网络信息系统运行与维护费用，以及按规定提取的修购基金

	
	
	大型修缮
	反映按财务会计制度规定允许资本化的各类设备、建筑物、公共基础设施等大型修缮的支出

	2.7
	租赁费
	租赁费
	反映单位租赁办公用房、宿舍，专用通讯网的费用，包括教授工作间租金

	2.8
	会议费
	会议费
	反映会议中按规定开支的房租、伙食补助及相关会议文件资料印刷费、会议场地租金等

	2.9
	培训费
	培训费
	反映各类培训支出。按标准提取的“职工教育经费”也在此反映。

	2.10
	专用材料费
	专用材料费
	反映单位购买日常专用材料及加工费的支出，如果药品及医疗耗材、实验用品、劳保用品、专用服装、消耗性体育用品、专用工具和仪器、艺术部门专用材料及用品（含实验室材料、科研耗材、优盘等）、不办固定资产的设备，体育部的服装费（运动用品、体育用品发票）等

	2.11
	招待费
	招待费
	反映单位按规定开支的各类接待（含外宾接待）费

	2.12
	其他商品和服务性支出
	协作费
	用于反映科研外协费支出

	
	
	利息费
	用于反映利息支出

	
	
	离退休人员费用
	用于反映离、退休人员的各项活动支出

	
	
	实习费
	用于学生开展实习教育的支出

	
	
	小学业务费
	用于反映附属小学的各项支出

	
	
	学生活动费
	用于学生开展活动的支出

	
	
	其他
	除协作费、利息费、离退休人员费用、学生实习费、学生活动费、小学业务费外的其他商品和服务性支出

	3.1
	设备购置类经费
	房屋建筑物购建
	用于购买、自行建造办公用房、仓库、职工生活用房、教学科研用房、学生宿舍、食堂等建筑物（含附属设施，如电梯、通讯线路、水气管道等）的支出

	
	
	办公设备购置
	反映用于购置并按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的办公家具和办公设备的支出

	
	
	专用设备购置
	反映用于购置具有专门用途、并按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的各类专用设备的支出

	
	
	交通工具购置
	反映用于购置各类交通工具（如小车、摩托车等）的支出（含车辆购置税）

	
	
	信息网络购建
	反映用于按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的信息网络方面的支出。如计算机硬件、软件购置、开发、应用支出等


