附件三
西南交通大学业务接待审批单
申请单位（负责人签字并加盖公章）：
	接待事由
	

	接待时间
	

	接待地点
	

	接待费用预算
	

	接待单位
	

	接待对象
姓名及职务
	

	经费来源
	□创收经费业务接待         □横向科研业务接待

	审批意见
	项目负责人意见：

	
	院系领导意见：

	
	部门领导意见：

	业务主管校领导意见（一万元及以上）
	　


注：本审批单一式两份，一份交计财处作为报销依据，一份交审批单位留存。
说明：1、业务接待单次、单笔在2000元以内的，由项目负责人签字审批；
2、单次、单笔在2000元以上的，由院系领导或部门领导签字审批。
