附件1：2012年校级财政预算编制说明

一、编报范围

1、各单位日常事业经费由学校按照定编定额进行统一编制，此次只填报本单位专项经费预算（指未通过各职能部门汇总申报的经费，只有单项经费的填写附件2西南交通大学预算项目申报书，多项经费的填写附件2和附件3西南交通大学2012年项目经费申请汇总表）。

2、除1所述经费外，各单位填写的项目按照大类统一交至相关职能部门汇总，由职能部门填写附件3西南交通大学2012年项目经费申请汇总表，具体项目大类及对应职能部门如下：

     本科教学类：教务处（01类）

学科建设类：学科处（02类）

     研究生教学类：研究生院（03类）

     设备购置及实验室建设类：实验室及设备管理处（04类）

     物管类：资产管理处和校园规划处（后勤管理办公室）（05类）
     建设及维修类：校园规划处（06类）
     学生活动类：学生处（团委）（07类）

     科技类：科技处（08类）

     人员经费类：人事处（09类）

     党群类：党委办公室（10类）

     外事类：国际交流与合作处（11类）
二、预算编报流程

1、学校各单位根据本单位乃年度工作计划提出经费需求，并按照项目大类报送相应职能部门；

2、各职能部门根据学校工作总目标及工作重点制定详细工作计划及业务内容，以及各单位上报的经费需求提出总经费需求计划，并报主管校领导；对于打包经费，还应该报送所含明细项目的经费需求计划。

3、各主管校领导对各自主管部门上报的经费申请，结合工作计划进行研究，组织论证，在此基础上确定经费需求并按照轻重缓急进行排序；
4、校长办公会议对各主管校领导提出的经费申请进行研究，汇总排序，并结合计划财务处测算的当年学校财政收入以及上年实际支出情况，形成当年学校财政预算草案；
5、学校党委常委会对当年学校财政预算草案进行审议后，确定当年学校财政预算的最终方案。
三、预算编报具体要求

1、各单位根据单位实际情况，认真填报预算申报书，申报书具体填列要求可参见附件二 2011年学校专项经费申报书（样本）。

2、各单位对申报费支出大类的填写可参见附件三  西南交通大学2012年项目经费申请汇总表。
3、相关表格可在学校计划财务处主页“下载中心”、西南交大财务秘书QQ群共享中进行下载。
附：基本支出（事业经费）拨款标准：
教职工办公用品费、邮寄费、印刷费：30元/人.年
学生办公用品费、邮寄费、印刷费：30元/人.年
教职工备用品（院系）：40元/人.年
教职工差旅费（院系）：500元/人.年
教职工差旅费（机关）：1200元/人.次
教职工交通费：20元/人.年
教职工资料费（院系）：70元/人.年

联系人：陈  前（电话：66366315）；

周国强（电话：66367312）

西南交大财务秘书QQ群：39801091
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